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AL SITO Web
ALL’ALBO

Amministrazione Trasparente

OGGETTO: Riapertura termini - Avviso selezione personale interno/esterno ATA
prot. 6383 del 25/06/2026

Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027
Fondo sociale europeo plus (FSE+) — Priorita 1 — Scuola e competenze (FSE+), Obiet-
tivo specifico ESO4.6 — sotto-azione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del
Ministro dell’istruzione e del merito dell” 11 aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025,
n. 96 —Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 — “Percorsi educativi e formati-
vi per ilpotenziamento delle competenze, l'inclusione e la socialita nel periodo di so-
spensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate).

CUP F54D25005130007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente I’amministrazione del Patrimonio
e la Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23
maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.;

VISTO il D.I. n. 129/2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione am-
ministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143,
della Legge 13 luglio 2015, n. 107",

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e

ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento am-
ministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” € ss.mm.1i.;

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il con-
ferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pub-
blica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in
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materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della Legge 15
marzo 1997, n. 59;

VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di
istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

VISTA la Legge 30 dicembre 2020, n. 178, recante “Bilancio di previsione dello Stato
per I’anno finanziario 2021 e bilancio pluriennale per il triennio 2021-2023”;

VISTO il verbale del C.d.l. N° 554 del 23/06/2025 - delibera ATTO N. 31 /2025;

VISTA lacandidatura N. 14476;
VISTA lettera di autorizzazione Prot. AOOGABMI. n. 108714 del 25/06/2025

RILEVATA la necessita di selezionare per la realizzazione del percorso formativo, le
figure professionali indicate in oggetto tra il personale interno a questa Istituzione Sco-
lastica, ovvero, in mancanza di candidature interne, di selezione figure esterne con a-
deguato profilo professionale;

CONSIDERATO che entro la scadenza originaria del 05/06/2026 non sono pervenute
candidature sufficienti a coprire tutti i posti necessari;

TENUTO CONTO che, a conclusione della procedura di reclutamento con Avviso
prot. 6383 del 25/06/2026, si sono rese disponibili n 1 figure di assistente amministra-
tivo 1 esterna; n 5 figure di collaboratori scolastici;

CONSIDERATO che, nel precedente Avviso di reclutamento prot. 6383 del
25/06/2026, ¢ stata individuata una figura interna di assistente amministrativo fino al
31/08/2026;

TENUTO conto che dal 01//09/2026 si rende disponibile una figura interna di assisten-
te amministrativo;

EMANA

Il presente avviso pubblico avente per oggetto la selezione delle seguenti figu-
re:

a) n° 1 assistenti amministrativo interno da impiegare nella realizzazione del Pro-
getto di cui sopra, interno per compiti di gestione organizzativa dell’area ammini-
strativa

b) n° 1 assistente amministrativo esterno da impiegare nella realizzazione del Pro-
getto di cui sopra per compiti di gestione, certificazione e rendicontazione;

c) n°5 collaboratori scolastici da impiegare nella realizzazione del Progetto
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di cui sopra;

L’avviso ¢ rivolto a tutti gli interessati.

Requisiti e titoli richiesti

1. Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando:

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;

iV. possiedano I’idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di sele-
zione si riferisce;

V. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguarda-
no I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministra-
tivi iscritti nel casellario giudiziale;

vi. nonsiano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione;

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;

viii. non si trovino in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di in-
compatibilita, si impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di con-
sentire ’adeguata valutazione delle medesime;

iX. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferi-
re con ’esercizio dell’incarico;

X. siano dipendenti interni dell’istituzione scolastica IT.AER. “A. Ferrarin”.

Xi. siano dipendenti di altre scuole sul territorio (collaborazione multipla);

Xii.per gli assistenti amministrativi sono richieste competenze informatiche avanzate ed e-

sperienza pregressa nella gestione dei progetti PON/FSE/PNRR nella lavorazione delle
pratiche

2. Tutti i requisiti per ’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine
utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti pre-
scritti per I’ammissione, sara motivo di esclusione dalla selezione.

3. | partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che
dovra essere debitamente sottoscritta.

4. L istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente

articolo.
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Art. 1 Orario di servizio
Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare & presumibilmente di CIRCA:

a) n°110 ore complessive per il personale amministrativo
b) n°150 ore complessive per i collaboratori scolastici

da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle
azioni di chiusura del progetto al 31/12/2026 e comprendera tutte le attivita legate alle
necessita di cui sopra.

Art.2 Retribuzione |

La retribuzione oraria € quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL (lordo stato)

AA € 21,16
CS € 18,24

Clausola di salvaguardia finanziaria

Il corrispettivo verra corrisposto, a seguito di erogazione dei relativi fondi da parte
dell’ Autorita di gestione, come specificato nella lettera di incarico rapportato alle ore effet-
tivamente prestate e rendicontate.

Art 3 Compiti |

La\e figura\e prescelta dovra:

Assistenti amministrativi:

Area Gestione amministrativa
o Supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria
o Supportare DS, DSGA, e supporto interno, nella gestione dei rapporti con i docen-

ti/discenti e nella rendicontazione didattica e amministrativa - _
o Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o scan-
sioni in genere
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Area amministrativo/contabile _ S o
o Certificare e rendicontare gli impegni e le spese secondo le indicazioni della autorita di
gestione
o Preparare avvisi pubblici di selezione personale impegnato nel progetto;

Preparare i contratti per il personale;
o Curare la certificazione e rendicontazione del progetto sulla la Piattaforma PON 21/27
SIF

(@]

Collaboratori scolastici:

o Verificare e provvedere alla pulizia del laboratorio/aula impegnato per I’attivita

prima e\o dopo I’attivita
o Supportare I’esperto nell’accoglienza dei destinatari del corso
o Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie)

Articolo 4 Modalita e termini di presentazione delle candidature

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e
non oltre le ore 12.00 del 05/09/2026 all’indirizzo cttb01000a@pec.istruzione.it oppure
cttb01000a@istruzione.it.

Non si terra conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.

La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’ Allegato sub “A”, che in-
clude altresi la Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.
445/2000, attestante il possesso dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente
selezione, nonché I’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi,
ai sensi dell’art. 53, comma 14, del D.Lgs. 165/2001, deve essere corredata da:

Curriculum vitae del candidato in formato europeo, di cui una copia senza dati sensibili
e una copia con i dati sensibili, attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai
fini della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore og-
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getto del presente Avviso contenente una autodichiarazione di veridicita dei dati e delle
informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000.

Domanda di partecipazione (ALL. A)

Ciascun documento di cui al comma 3 dovra essere debitamente datato e sottoscritto dal
candidato, pena I’esclusione.

La domanda di partecipazione dovra essere altresi corredata dalla fotocopia del docu-
mento di identita in corso di validita.

L’Istituzione scolastica potra richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presen-
tata dai candidati.

L’Istituzione avra, altresi, la facolta di procedere a idonei controlli sulla veridicita del
contenuto delle dichiarazioni sostitutive.

| dipendenti della Pubblica Amministrazione interessati alla selezione dovranno essere
autorizzati a svolgere I’attivita dall’amministrazione di appartenenza e la stipula
dell’eventuale lettera di incarico e/o del contratto sara subordinata al rilascio in forma
scritta dell’autorizzazione medesima.

Articolo 5 Durata dell’incarico

1. L’incarico decorre dall’inizio dell’attivita progettuale in funzione delle esigenze operative dell’Istituzione
scolastica, e fino al termine della realizzazione della stessa, presumibilmente fino al 31/12/2026.

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario & consentito, in via eccezionale,
al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura
del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla
normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

Art.6 Affidamento incarico

I criteri per la selezione sono i seguenti:

GRIGLIA DI VALUTAZIONE/ASSISTENTI AMMINISTRATIVI- MAX 60 PUNTI

Titolo di studio superiore a quello d’accesso al ruolo | punti 10

/Anni di servizio prestati presso I’Istituto punti 3 per ogni anno massimo 15 punti

Per ogni anno di servizio di ruolo e non di ruolo | punti 2 massimo 20 punti
nelle scuole statali
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MIUR (ECDL, MOS, IC3, EIPASS) attestazione
Partecipazione analoga a progetti PON Punti 3 per ogni progetto] Massimo 12 punti

GRIGLIA DI VALUTAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI —MAX 45 PUNTI

Titolo di studio superiore a quello d’accesso al ruolo | punti 10

/Anni di servizio prestati presso I’Istituto punti 3 per ogni anno massimo 15 punti
Per ogni anno di servizio di ruolo e non di ruolo punti 2 massimo 20 punti
nelle scuole statali

Competenze I.C.T. certificate riconosciute dal Punti 1 per ogni Massimo 3 punti
MIUR (ECDL, MQOS, IC3, EIPASS) attestazione

Partecipazione analoga a progetti PON Punti 3 per ogni progetto] Massimo 12 punti

Per I’attribuzione dell’incarico viene stabilito quanto segue:

Priorita Interna: Le candidature esterne verranno valutate solo in subordine a quelle interne o in
caso di mancanza di requisiti specifici

Articolo 7 Commissione di valutazione

1. Laselezione delle domande sara effettuata dal Dirigente Scolastico o da un’apposita Commissione compo-
sta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalita nelle materie oggetto dell'Avviso di selezione
e nominata dal Dirigente Scolastico dopo la scadenza del termine per la presentazione delle istanze di par-
tecipazione.

2. Al Dirigente Scolastico o alla Commissione compete 1’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei
requisiti di ammissibilita, la valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.

Articolo 8 Codice di comportamento dei dipendenti pubblici

1. Isoggetti individuati, secondo le modalita e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero
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dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

Articolo 9 Trattamento dei dati personali

1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le
seguenti informazioni:

e Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati ¢ 1’Istituto Tecnico Aeronautico “Arturo Ferrarin”, nella persona
del legale rappresentante pro tempore Dirigente Scolastico Dr.ssa Patrizia Pittala, con sede in via
Galermo n. 172, c.a.p. 95123 Catania, alla quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli in-
teressati, scrivendo all’indirizzo PEC: cttb01000a@pec.istruzione.it.

e Responsabile della protezione dei dati

I Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituto Tecnico Aeronautico “Arturo Ferra-
rin” € stato individuato, con contratto del 23/10/2024, prot. n. 10885, nel Dott. Ing. Renato Nar-
cisi, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: netsense@pec.it.

e Base giuridica del trattamento

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui &
investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e
dall’art. 2-ter del d.lgs. 196/2003.

o Diritti degli interessati

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, I'accesso ai
propri dati personali, la rettifica, la portabilita o la cancellazione degli stessi, la limitazione del
trattamento che li ri- guarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE)
2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi
sopra indicati.

Articolo 10 Responsabile del procedimento

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura di
awviso di selezione ¢ la dott.ssa Patrizia Pittala, in qualita di Dirigente Scolastico protempore dell’Istituto

Tecnico Aeronautico “Arturo Ferrarin”, e-mail istituzionale dirigente.p@itaerferrarin.edu.it, numero
di te- lefono 095.6136430.
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Articolo 11 Pubblicizzazione della procedura di selezione

1. 1l presente Avviso & pubblicato on line sulla sezione “Albo pretorio”, sulla sezione “Amministrazione Tra-
sparente”, nonché nella sezione PON e pubblicita legale rinvenibili al seguente sito istituzionale
dell’Istituto www.itaerferrarin.it.

Articolo 12 Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53
del d.lgs. n. 165/2001.

Articolo 13 Norme di rinvio

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.Igs. n. 165/2001, al codice civile
e alle altre norme vigenti.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Patrizia Pittala

Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii.
e norme collegate, il quale sostituisce

il documento cartaceo e la firma autografa
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